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Con el propdsito de fortalecer la
comunicacion entre las familias y la
institucion, el Colegio Santa Ana pone a
disposicion de los padres de familia y
acudientes el modulo de Permisos de
Asistencia de la plataforma institucional.

Le invitamos a seguir atentamente cada
uno de los pasos descritos en este
Instructivo para garantizar una correcta
radicacion del permiso.




www.santaana.edu.co Q

@@

PASO #1%

Ingrese a

www.sanhtaana.edu.co

con el usuarioy
contrasena de padre
de familia.



http://www.santaana.edu.co/
http://www.santaana.edu.co/

Ingrese a la

seccion
Familias,
luego a
permisos de
asistencia.

& DOCENTES

Srestuoianes @ raviuias

WV

W INSTITUCIONAL

AGENDA ESCOLAR -0 -
BOLETIMES @

CIRCLILARES
CITACIONES

EMCUESTAS

FORMATOS
HORARIO DE CLASE

MATRICULAS
MENSAJERIA INSTITUCIOMAL
WIS COMPANERDS

OBSERVACIONES ESCOLARES
PERFIL DE LA FAMILIA

PERMISOS DE ASISTENCIA S\

’

REGISTRO INTEGRAL
REFOHTES

RESERVA DE CUFO
SEGUIMIENTO DE MOTAS

PAGO DE PENSION
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PASO #3

Escogemos el nombre del estudiante del
cual queremos realizar el permiso.

@ Permisos de Asistencia

En esta seccicn podra radicar Permisos para no asistir a clases.
PERMISOS POR HORAS: para radicar un permiso por horas de clase del mismo dia, debe seleccionar la Fecha de Inicio v hacer un clic para ver el horari

PERMISOS VARIOS DIAS: si desea radicar un permiso de varios dias, primero debe seleccionar la Fecha de Inicio, hacer un clic para ver al horario y mar

estudiante ese dia, en el intervalo de tiempo entre Ias dos fechas elegidas el Sistema marcara ausencia a todas las horas de ciase

Seleccione el Estudiante:  JUAN JOSE JAIME BONAL """\g P

s




PASO #4

En esta seccion podra adjuntar el\

JUAN JOSE JAIME BONAL soporte correspondiente en
CODIGO: 21232323 formato PDF. Tenga en cuenta
GRADO: 8-3 que el sistema permite cargar
Selecciona el motivo de Unicamente un (1) archivo.
inasistencia.
Soporte de Ausencia (5olo archivos .pdf, Peso Max: 2MB):
+ Seleccionalafecha yda | Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados
s = click para que se = =
Zef-:.::ﬁﬂ-i.lmw}: despliegue las horas de Fecha de Finalizacion:
et &—— clase del dia seleccionado.
Margue las clases que faltara; SI eI estudiante
(06:15 - 07-05) INGLES Seleccionalas faltamas de un
dia debe
(07:05 - 08:00) INGLES . . clase§ de. S eeaarE
(08:00 - 08:50) LENGUA CASTELLANA Inasistencia. Si falta fechade fecha
1 de finalizacion.
(09:20 - 10:10) LENGUA CASTELLANA todo el dia debe
seleccionar todas
(10:10 - 11:00) MUSICA .
las horas, pero si se
11:00 - 11:50) EDUCACION RELIGIOSA
: : ausenta algunas
‘f : . " T W 'f_f"E = _
€4 (12:20 - 01:10) HISTORIA Y GEOGRAFIA clases debe marcar
(0110 - 02:00) MATEMATICAS Ias clases a Ias que
TODAS LAS HORAS no asistira.




.

En este espacio podra
Observaciones: registrar observaciones
€ _ adicionales relacionadas con
la inasistencia del estudiante.

L = ; = ’
L~ Formato-Pemmisos-Estudiantes-\arios-Dias

Tenencuentaquesiel
e estudiante faltq mas de
> @ tres dias debe diligenciar
Alfinalizar, haga clic en el formulario y sacar cita
Radicar permiso. conrectoriaparala
autorizacion.

La radicacion del permiso no implica su aprobacion automatica;
_ este serarevisado por la dependencia correspondiente.

Para permisos de viajes superiores a 3 dias debe descargar el siguiente formato, diligenciarlo y solicitar cita con Rectoria para la autonzacion al celular 3245200990:

/
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PASO #6

Una vez radicado el permiso podras hacer seguimiento
del permiso desde la opcion Consultar permisos.

c Consultar Permisos

@ Permisos de Asistencia B coosuar Pentis’
-

* En esta saccion podrd radicar Permisos para no asistir a clases. p

* PERMISOS POR HORAS: para radicar un permiso por horas de clase del misme dia, debe seleccionar la Fecha de Inicio y hacer un clic para ver el horanio, luego seleccionar las horas de clase a las que faltard el estudiante

*  PERMISOS VARIOS DIAS: =i desea radicar un permisa de varios dias, primers debe seleccionar la Fecha de Inicio, hacar un clic para ver el horaric y marcar las horas de clase que faltard ese dia, luego saleccionar Iz Facha de Finalizacidn, hacer un clic para ver el horari y seleccionar las horas de clase que faltara =l

estudiante ese dia, en el intervalo de tiempo entre las dos fechas elegidas el Sistarmna marcara ausencia a todas |as horas de clase
Seleccione el Estudiante: W

Recuerde que el permiso puede ser aceptado, rechazado o anulado.

-Hr""‘. e - - 1= = f . )
O L_ONSuU | [ql :D{?" MISOS (# Radicar Permisos
* Enesta seccidn podrd consuitar los Permisos de Ausencias radicados en el Sistemna y el estado de aprebacién de cada uno

Seleccione el Estudiante: JUAN NICOLAS GARCIA MARTINEZ »  Afo: 2026+  Estado del Permisc: w _&mpﬂ-mm

JUAN JOSE JAIME BONAL
CODIGO: 212323253 Para consultar informacion
GRADO: 83 detallada sobre el permiso,
haga clic sobre el estado
registrado.
Mo. permisos encontrados: 1

N N T

2026-06-09 10:28:16 Cita Médica 2026-06-15 YEMIFHER YEGLEYSA MARTINEZ VERA RECHAZADO

sys
,®

/




. PASO #7 S

Recuerde que el estudiante debe acercarse al docente y realizar los acuerdos para presentar
las actividades pendientes del dia de la inasistencia. Para esto tendra 5 dias habiles.

JUAN JOSE JAIME BONAL
CODIGO: 21232323
GRADO: 8-3

Al consultar el permiso,

2026-06-09 11:02:21

las observaciones

YENIFHER YEGLEYSA MARTINEZ VERA Cita Médica

registradas por los
docentesrespectoala

Horas que faltara el Lunes 01 de Junio de 2026: entrega de actividades
(06:15 - 07-05) INGLES Y 4
Obs. docente JERLY JULIETH MARTINEZ CASTILLO: El estudiante debe realizar el taller para presentario el dia 2 de junio. a pa rece ra n resa Itadas

(07:05 - 08:00) INGLES en COIOr rOjo.

(08:00 - 08:50) LENGUA CASTELLANA
(09:20 - 10:10) LENGUA CASTELLANA
{10:10 - 11:00) MUSICA

(M:00 - 11:50) EDUCACION RELIGIOSA

{12:20 - 01:10) HISTORIA ¥ GEOGRAFIA

\ (0110 - 02:00) MATEMATICAS /




El Colegio Santa Ana agradece el compromiso y la
corresponsabilidad de las familias en el acompanamiento del
proceso formativo de sus hijos. Recordamos que la solicitud y

aprobacion de los permisos de asistencia no exime al estudiante
del cumplimiento de sus responsabilidades académicas.

Por ello, es fundamental que el estudiante establezca los
acuerdos necesarios con sus docentes para la presentacion de
actividades, evaluaciones y trabajos pendientes dentro de los
tiempos establecidos por la institucidon (& dias habiles).

El trabajo conjunto entre familia y colegio favorece el desarrollo
integral de nuestros estudiantes y fortalece los valores de
responsabilidad, compromiso y autonomia que promovemaos en
nuestra comunidad educativa.




COLEGIO
SANTA ANA

EDUCAMOS CON UN CORAZON
Y MILES DE MANOS.

Cra. 15 #106-39

Barrio Dangond, Bucaramanga

Q 324 520 09 90

www.santaana.edu.co
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