Tener un stock de botiquines categéricamente
ubicados, adecuadamente dotados de medicamentos
de uso en caso de emergencia y llevar un adecuado
control para su adecuado suministro.

Participara activamente en campafias de salud que
organice la empresa como parte del programa de
seguridad y salud en el trabajo.

BRIGADA DE CONTRA INCENDIOS

Oficios Varios
Coordinador Brigada de
Extincién de incendios.

JOSE FERNANDO
CASTELLANOS JAIMES

David Marin Diaz Héctor Alexander Joya
Ana Maria Duarte Esteban Elkin Daniel Castellanos
Katherine Lora Martinez Erika Juliana Fernandez

Raul Herrera Devia Luz Marina Jerez Cabrera

Lyda Carolina Nifio Hilda Hernandez Ramirez

Paulina Lozada Villabona Ludwing Buitrago Riafio

Mario Alonso Bautista

Hector Julio Montoya

Proceder de manera segura, correcta, técnica y
ordenada a realizar la sofocacién o extincién de un
incendio o conato de incendio.

Asegurarse de haber sofocado todo el fuego, y una vez
controlado realizar labores de remocién de escombros
y limpieza de las éareas afectadas.

De ser necesario apoyar a la brigada de evacuacién y
rescate en la evacuacion de personas afectadas, asf
mismo apoyar el salvamento de bienes, equipos y
maguinarias de la empresa ubicandolos en un lugar
seguro.

Monitorear e inspeccionar el estado operativo y la
correcta ubicacion de los equipos de proteccion contra
incendios tales como extintores, hidrantes, mangueras
etc. Asi mismo deberan contar con un plan para
realizar el mantenimiento periédico.

Participar en capacitaciones y entrenamientos en
temas de prevencion de incendios.

Realizar investigaciones sobre incendios o conatos
producidos a fin de adoptar las medidas preventivas al
respecto.

La brigada de emergencias debera actuar de manera
coordinada con las demés entidades que conforman el
plan nacional de prevenciébn y atencion de
emergencias y desastres.

BRIGADA DE EVACUACION

ALDEMAR ORTIZ Coordinador Brigada de
DELGADO Evacuacion

Ana Maria Duarte Esteban Erika Juliana Fernandez

Hna Rosalba Galvis Katherinne Navarro

Maria Fernanda Sua Rojas Nubia Andrea Amador Rivas

Sara Milena Diaz Suarez Silvia Alejandra Mantilla

Kenny Robert Martinez Mariela Riatiga Ayala

Adriana Alarcon Barrera Ana Georgina Gutierrez

Nathaly Blanco Guerrero Fenis Méarquez Arciniegas

Helga Lucia Herrera Liliana Velandia Becerra

Maria Alejandra Lépez Nova Alba Luz Manrique Estrada

Fredy Leonardo Parroquiano Flor De Maria Naranjo

Leidy Johana Gamba Rafael Rozo Rolén

Héctor Alexander Joya Manuel Campos Ramirez

Angélica Maria Ortiz Alfaro Daniel Andrés Delgado

Ricardo Anaya Meza

Ivon Del Carmen Diaz

CRUZ ROJA 132 | ELECTRIFICADORA 115
DEFENSACIVIL | 144 GAS NATURAL 164
BOMBEROS 119 GAULA 165
POLICIA 123 CAI TERMINAL 6371000
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Yo soy:

Olga Lucia Porras

Ivan Ricardo Gémez Osorio

De la Brigada de:

Jeny Brigette Rodriguez

Katherine Lora Martinez

Yenifer Marcela Arciniegas

Raul Herrera Devia

Debe mantener siempre despejadas las vias de
evacuacion en caso de emergencia.

Dirigir en manera ordenada y adecuada la evacuacién
en caso de emergencia.

Mantener control efectivo sobre el personal para evitar
tumultos en caso de panico colectivo.

Ejecutar de manera segura y técnica el rescate de las
personas que requieran ser evacuadas, quienes se
encuentren heridas o atrapadas.

Verificar luego de cada evacuacion que el personal
este completo y que dentro de las instalaciones de la
organizacion no quede ninguna persona, disefiando
sistemas de conteo rapido.

Realizar el plan a seguir y simulacros correspondientes
a la evacuacion.

Capacitar e instruir a todo el personal de la empresa
en el plan de evacuacion vigente, el cual debe ser
mejorado de acuerdo a la realidad de cada
organizacion.

Seleccionar y capacitar a los coordinadores de
evacuacion de acuerdo con el perfil del cargo.

TELEFONOS DE EMERGENCIA

Préxima reunién:

COLEGIO SANTA ANA

CONGREGACION DE HERMANAS DE LA CARIDAD DE SANTA ANA
BUCARAMANGA

BRIGADAS DE EMERGENCIA
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HNA. ANA TILIA FLOREZ PAEZ
Rectora
GLORIA LUCIA MANOSALVA GOMEZ
Coordinadora de Convivencia
YOLANDA ELIZABETH PINEDA SANCHEZ
Coordinadora SG-SST
ALDEMAR ORTIZ DELGADO
Presidente del COPASST (2016 — 2018)
JOSE FERNANDO CASTELLANOS JAIMES
Personal de Mantenimiento
YOVANY JOSE NAVARRO ACOSTA
Coordinador General de Emergencias

El Comité de Emergencias designa como COORDINADOR
GENERAL DE EMERGENCIAS a YOVANY JOSE
NAVARRO ACOSTA, el cual es el maximo responsable
para el manejo del nivel estratégico y debera tenerse en
cuenta en cada momento. El Coordinador General es uno
solo y a través de él, el Comité canaliza sus decisiones.



Para el manejo de la emergencia, el Coordinador General
de Emergencias serd asistido por la Rectora, Coordinadora
de la Brigada de Comunicaciones, HNA. ANA TILIA
FLOREZ PAEZ.

El grupo de atencion de emergencias y sus respectivas
brigadas estaran conformadas por las siguientes personas:

COORDINACION GENERAL DE EMERGENCIAS y/o DE
BRIGADAS

YOVANY JOSE Docente Coordinacion
NAVARRO ACOSTA General de Brigadas.

Es la persona encargada de asumir el manejo y control de
la emergencia, se caracteriza por tener la capacidad de
decision dentro del Colegio. Esta persona realizara las
siguientes funciones:

L] De acuerdo con la magnitud del evento recibe la
alarma y activa el plan de emergencia y contingencias.
Indaga con el Brigadista de area sobre el tipo y
caracteristicas del evento.

L] Establece comunicacion permanente con los
Brigadistas.

L] Esta atento a las indicaciones sobre acciones y
requerimientos del Brigadista coordinando y apoyando
las labores de control.

L] Define con el equipo coordinador de emergencias las
decisiones y acciones  extraordinarias  no
contempladas en el planeamiento para el efectivo
control de la situacion.

L] En orden de prioridad evalla y comunica las
necesidades de evacuacion, intervencion de la
brigada, intervencién de equipos de socorro y rescate
exteriores (Bomberos, Cruz Roja, Defensa Civil).

. Establece el retorno a la normalidad.

COORDINACION DE BRIGADAS:

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO FUNCION

Coordinador

HNA. ANA TILIA FLOREZ Rectora Brigada de

PAEZ o
Comunicaciones.
GLORIA LUCIA Coord. %ﬂ%g'd”;ggr
MANOSALVA GOMEZ Convivencia Primeros Auxilios
3 Coordinador
JOSE FERNANDO Oficios Brigada de
CASTELLANOS JAIMES Varios Extincion de
incendios.
ALDEMAR ORTIZ Docente %or?rgzjnaaggr
DELGADO gaca C
Evacuacion

YOLANDA ELIZABETH Coordinadora Coordinadora
PINEDA SANCHEZ SGSST SGSST

El Equipo Coordinador General del Plan, tiene como mision
garantizar el cumplimiento del programa de preparacién
para Emergencia y Contingencias, asegurando los medios
administrativos técnicos y logisticos necesarios para su
implementacién, mantenimiento y puesta en practica.

En situaciones de emergencia es el responsable por la toma
de decisiones (evacuacion parcial o total, suspensién de
actividades, retorno de actividades). Sus funciones dentro
de este Plan de Emergencias son:

. Dar soporte y solidez a la estructura organica del plan
de emergencias asumiendo el liderazgo.

= Avalar las directrices, procedimientos, programas y
actividades propias del plan de emergencia y
contingencias en las fases de planeacion,
implementacién y seguimiento.

. Ejercer el control y seguimiento sobre el desarrollo y
continuidad del programa de preparacion para
emergencia 'y contingencias garantizando su
divulgacién y mantenimiento.

=  Coordinar la realizacion de simulacros periodicos del
plan de emergencia y contingencias con la
participacion de todos los niveles de la organizacion.

= Aprobar los programas de capacitacion para los grupos
operativos de emergencia (Brigada) y la adquisicion y
mantenimiento de los equipos basicos que se utilizan
en el control de emergencias.

. Garantiza la capacitacion de las personas que
conforma la estructura organizacional, para lograr una
coordinacion adecuada y cohesion de grupo.

. Cuando no exista un grupo especifico para apoyo de
comunicacibn en emergencias, este equipo
coordinador de emergencias debe suministrar la
informacion necesaria sobre el desarrollo del evento,
para que esta informacion sea publicada oficialmente
a las partes interesadas si la organizacion asi lo
decide.

. Decidir la informacion que debe suministrar la
coordinacion de prensa a los medios de comunicacion
publica en caso de emergencias.

. Establecer el reglamento por el cual se regira la
brigada de emergencia.

. Establecer los parametros para la seleccion de los
brigadistas

L] Designar el Director de Brigada.

BRIGADA DE COMUNICACIONES

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO
HNA. ANA TILIA Rectora
FLOREZ PAEZ Coord. Comunicaciones

Coordinadora
Comunicaciones

Auxiliar Contable

YURI TATIANA GARCIA

LUZ MARINA PATINO

SONIA LICET GARCIA Psicéloga
LUIS ENRIQUE CARRENO Oficios Varios
GERMAN VILLABONA PENA Oficios Varios

JESUS ORLANDO VELANDIA Oficios Varios

La informacion del evento que se deba suministrar a los
medios de comunicacion y a personal externo, sera
manejada por la Coordinadora de la Brigada de
Comunicaciones o por su delegado, quien es el responsable
de servir de portavoz oficial del colegio y por las
implicaciones que el manejo inadecuado de la informacién
puede tener. Las funciones especificas de la Brigada son:

. Establecer con el equipo coordinador del plan de
emergencia, los lineamientos para suministrar
informacién publica de acuerdo a las politicas del
Colegio Santa Ana.

=  Asesorar al jefe de brigada sobre el tipo y forma de la
informacién que debe divulgarse en caso de
emergencia.

. Mantener en forma permanente una lista actualizada
con los nombres y direcciones de todos los medios de
comunicacién reconocidos.

. Servir de portavoz oficial del Colegio Santa Ana ante la
comunidad y los medios de comunicacion.

. Preparar conjuntamente con los trabajadores
involucrados en la emergencia, los comunicados
oficiales.

. Divulgar los comunicados oficiales del Colegio a los
diferentes medios de comunicacién y coordinar la
realizacion de “Ruedas de Prensa” cuando ello sea
necesario.

. Coordinar las actividades de relaciones publicas
posteriores al siniestro, con el fin de facilitar la
recuperacion del Colegio y de su imagen.

. Llevar un archivo de toda la informacién periodistica
referente a la emergencia, publicada en los diferentes
medios de comunicacion.

BRIGADA DE PRIMEROS AUXILIOS

Coord.Convivencia

GLORIA LUCIA h ;
MANOSALVA Brigada dg lPrlmeros
Auxilios
KAREN VANESSA Encargada de Primeros
ACEVEDO Auxilios

Yolanda Elizabeth Pineda Blanca Nubia Portilla

Angélica Maria Ortiz Olga Lucia Porras

Ivan Ricardo Gémez Osorio Hna. Maria Edilma Barrera

Pablo Antonio Rodriguez Jose Del Carmen Caballero

Myrian Leonor Panqueva Claudia Patricia Mufioz

L] Atender inmediatamente en un lugar asegurando al
trabajador afectado y lesionado.

Ll Analizar las consecuencias de una emergencia y
clasificar al personal de acuerdo a la gravedad de sus
lesiones.

Ll Optimizar las condiciones actuales y preparar al
personal considerado de urgencia para su pronta
evacuacion hacia un centro de atencién especializado.



